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Talousohjesaanto

Porin Y lioppilasyhdistys Pointer ry

”Hallituksen on huolehdittava siitd, ettd yhdistyksen kirjanpito on lainmukainen ja varainhoito on
luotettavalla tavalla jarjestetty.” (Yhdistyslaki 35 § (16.7.2010/678) Hallitus)

18 Yleista

Yhdistyslain ja Porin ylioppilasyhdistys Pointer ry:n saantdjen lisaksi taloudenhoidossa noudatetaan
tata talousohjesaantoa.

28 Yhdistyksen taloudenhoidon periaatteet
Yhdistyksen taloudenhoidosta vastaa yhdistyksen toiminnanjohtaja yhdessa yhdistyksen hallituksen
kanssa vuosittain laadittavien talousarvion ja toimintasuunnitelman mukaisesti. Taloudenhoidosta
vastaa hallituksessa pééaasiallisesti rahastonhoitaja, joka yhdessé toiminnanjohtajan kanssa on
vastuussa koko hallituksen ajan tasalla pitdmisesta.

Hallituksen tehtdvana taloudenhoidon osalta on:
e valita hallituksen jasenten keskuudesta rahastonhoitaja jarjestaytymiskokouksessaan
hallituskauden alussa tai paattaa rahastonhoitajan pestin ulkoistamisesta,
e seurata aktiivisesti yhdistyksen taloudellista tilannetta sek&
e toimia talousarvion, talousohjesdannon ja toimintasuunnitelman mukaisesti.

Rahastonhoitajan tehtadvana taloudenhoidon osalta on:
e seurata aktiivisesti yhdistyksen taloutta,
e pitaa hallitus ajan tasalla yhdistyksen taloudesta hallituksen kokouksien yhteydessa,
e tarkastaa kerran kuukaudessa yhdistyksen kuukausittainen kirjanpito,
e laatia tapahtumien budjetit yhdessa tapahtumasta vastaavien henkil6iden kanssa,
e pitda saanndllisesti yhteytta yhdistyksen kirjanpitajaan,
o esitelld yhdistyksen tilinpaétds vuosikokouksessa yhdessa kirjanpitdjan kanssa seka
e laatia yhdistyksen talousarvio seuraavalla vuodelle ja esitelld se vaalikokouksessa.

Rahastonhoitajan estyessa yhdistyksen hallitus paattaa siitd, kuka hoitaa rahastonhoitajan
velvollisuudet.

Toiminnanjohtajan tehtédvand taloudenhoidon osalta on:
¢ huolehtia péivittaisista taloudenhoidollisista tehtavista ja maksuliikenteesta
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Yhdistyksen rahastonhoitaja laatii talousarvion ja esittelee sen yhdistyksen hallitukselle ennen
vaalikokousta. Hallitus paattaa kokouksessaan yhdistyksen kokouksessa esitettavasta talousarviosta.
Hallitus esittelee talousarvion yhdistyksen vaalikokouksessa, jossa yhdistyksen jasenet paattavat
hyvaksytaanko se yhdistyksen seuraavan vuoden budjetiksi. Talousarvio laaditaan tilikaudeksi, joka
yhdistyksen sdéntéjen mukaisesti on kalenterivuosi.

Talousohjesaanto

Lisatalousarvio tulee laatia silloin, kun yhdistyksen taloudenhoidossa tapahtuu vaikutukseltaan
merkittdvid muutoksia, joita ei varsinaista talousarviota laadittaessa ole voitu ottaa huomioon.
Tallaisia voivat olla esimerkiksi avustusten yllattava ja odottamaton pieneneminen. Lisatalousarvio
laaditaan varsinaisen talousarvion tapaisesti.

48 Tilinpaatos
Yhdistyksen kirjanpitéja laatii tilinpdatoksen. Hallituksen tulee huolehtia, etta tilinpaatds on
valmiina jatettavaksi tilintarkastajalle viimeistaan kolme (3) viikkoa ennen kevatkokousta.
Yhdistyksen hallitus esittéa tilinpaatoksen hyvaksymista yhdistyksen vuosikokouksessa yhdistyksen
jasenille. Yhdistyksen kokous pa&ttaa tilinpadtoksen hyvaksymisesta ja vastuuvapauden
myontamisesté tilivelvolliselle hallitukselle.

58 Tilinkayttooikeudet ja maksukortit
Yhdistyksen hallitus paattda vuoden ensimmaisessa hallituksen kokouksessa tilinkéaytto- seké
nimenkirjoitusoikeuksista. Naiden péaatosten tulee pohjautua seuraaviin tietoihin: laajat
tilinkéyttdoikeudet ja maksukortin kayttdoikeus mydnnetaan toiminnanjohtajalle.
Nimenkirjoitusoikeus myonnetéédn yhdistyksen sadntdjen mukaisesti. Rahastonhoitajalle,
puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle voidaan myontaa tilien katseluoikeudet. Pankkitilien
avaamisesta seka lopettamisesta péattaa hallituksen kokous.

68 Kulukorvaukset ja matkalaskut
Yhdistys korvaa hallituksen jasenien kuluja seuraavasti:

o Jokaisella hallituksen jasenella on kéytettavissdan 100 €:n edustusbudietti hallitusvuotta
kohden. Edustusbudjetti koskee myds yhdistyksen tyontekijoitd. Edustusbudjetti on
paédsaantoisesti tarkoitettu sidosryhmien sekd yhteistyokumppaneiden vuosijuhliin tai
muihin yhdistyksen edustamista vaativiin tapahtumiin. Edustusbudjettia saa kayttaa
tapahtumien osallistumismaksuihin sekd matka- ja/tai asumiskustannuksiin.

¢ Hallitus voi vuoden ensimmaisessa kokouksessaan paattad jakaa edustusbudjetin myos
muulla haluamallaan tavalla. Talléin kokonaisbudjetti maaraytyy hallituksen ja
tyontekijoiden lukumadran mukaisesti niin, etta jokaista kohtaan budjetissa on 100 €. Néin
hallitus voi paattaa esimerkiksi, ettd jokaisille vuosijuhlille maksetaan yksi tai kaksi
illalliskorttia.

e Hallituksen jasenen omista rahoistaan maksamat yhdistykselle kuuluvat kulut, joista on
kuitti todisteena.
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e Kilometrikorvaus oman auton kéytosté etukéteen sovituissa yhdistyksen tapahtumissa seka
muissa yhdistyksen toiminnan kannalta vélttaméattomien tehtévien hoitamisessa.
Kilometrikorvausten pohjana yhdistys kayttdd Suomen verottajan antamaa ohjeistusta.

Talousohjesaanto

78 Puheenjohtajan korvaus ja tyontekijoiden palkat

Puheenjohtaja on oikeutettu korvaukseen hallitusvuodestaan. Korvaus ilmoitetaan vuosittain
talousarviossa.

Toiminnanjohtajalle maksetaan ylioppilaskuntien tydehtosopimuksen mukainen kiintea
kuukausipalkka.

Toimistosihteerille maksetaan tuntipalkka. YlityGtunneista ei makseta palkkaa vaan pidetéan
vapaapaivina.

88 Tapahtumat ja hankinnat
Yhdistys pyrkii toiminnassaan monipuolisten tapahtumien jarjestamiseen kuitenkin niin, ettei
tapahtumista koidu merkittavia taloudellisia tappioita yhdistykselle. Kokonaisbudjetiltaan yli 300
€:n tapahtumasta tulee rahastonhoitajan tehda aina budjetti, jonka yhdistyksen hallitus hyvaksyy
kokouksessaan.

Toiminnanjohtaja yhdessa puheenjohtajan kanssa voivat tehdd hankintoja pois lukien
alkoholihankinnat ilman hallituksen hyvaksyntd4 maksimissaan sataan euroon asti.
Alkoholihankinnat méérineen tulee aina hyvéksyéa hallituksen kokouksessa ennen niiden ostoa.

Tapahtumiin tehdyt hankinnat korvataan asianomaisille kuittia vastaan. Kulukorvausta haettaessa
tulee hakijan tayttaa kulukorvauslomake, johon liitetdan ostoon liittyvat kuitit/niiden kopiot. Kuluja
tulee hakea viipymattd, viimeistadn kuukauden p&é&sté tapahtumasta, ellei muuta sovita.

Yhdistyksen jokaisen vuoden hallitus on oikeutettu tekemaén hallituksen virkistysmatkan
omavalintaiseen kohteeseen seuraavan kalenterivuoden aikana. Matkan voi tehda ainoastaan, jos
kyseisesta hallituksesta osallistujia on vahintaan puolet. Jokaista matkalle lahtevaa hallituksen
jasentd kohden on kaytettdvissa 200 €, joten kokonaisbudjetti médardytyy matkalle 1dhtevien
hallituslaisten méaran mukaan, kuitenkin niin, ettd kokonaisbudjetti ei ylitd 2000 €. Matkaan
kéytettavat rahat esitetddn talousarviossa ja yhdistyksen kokouksessa.

98 Laskujen, kulukorvausten ja matkalaskujen hyvaksyminen
Perusluontoiset laskut, jotka perustuvat hallituksen aiempiin paatoksiin, toiminnanjohtaja kasittelee
ilman erillista etukateishyvéksyntéa. Rahastonhoitaja tarkastaa kuukausittain maksetut laskut. Muut
laskut toiminnanjohtaja hyvaksyy puheenjohtajan kanssa talousarvioon perustuen.
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Kulukorvaukset ja matkalaskut hyvéksyy puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja, ja tarkastaa
rahastonhoitaja. Puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ei voi hyvéksya omaa kulukorvaustaan tai
matkalaskuaan eika rahastonhoitaja voi tarkastaa omiaan. Talldin hyvaksyja/tarkastaja on muu
hallituksen jasen.

Talousohjesaanto

108 Maksujen maksaminen ja vastaanottaminen
Y hdistyksen toiminnanjohtajalla on oikeus laskujen maksamiseen aiemmin mainittujen
hyvaksymisperiaatteiden mukaisesti. Yhdistyksen maksut maksetaan yhdistyksen pankkitililta.
Yhdistykselle suoritettavat maksut ohjataan pankkitileille. Suoritetusta tai saadusta maksusta on
oltava asianmukainen selvitys, joka toimitetaan kirjanpitéjalle.

118 Panttivarat
Toimistossa sailytetdan rahalipasta, jossa on panttimaksuja sailytyslokeroiden avaimista. Varat ovat
séilytysluonteisia, jotka eivat kuulu yhdistyksen varoihin. Toiminnanjohtaja ja toimistosihteeri ovat
vastuussa rahalippaiden sisallostd. Poikkeamista tulee ilmoittaa yhdistyksen hallitukselle
viipymatta.

128 Tositteiden sdilyttaminen
Yhdistyksen kuitit, tiliotteet ja muut tositteet on sdilytettavé vallitsevan lainsdddannon mukaisesti.

138 Yhdistyksen kiinted omaisuus sekd arvopaperit
Yhdistys voi ottaa lahjoituksia vastaan sekda omistaa kiintedd omaisuutta ja arvopapereita. Yhdistys
pyrkii taloudelliseen omavaraisuuteen, sekd timéan myo6té toiminnan jatkuvuuteen ilman
riippuvuutta ulkopuolisesta rahoituksesta. Arvopapereiden seka kiintedn omaisuuden nykyarvo
paivitetddn vuosittain tilinpaatokseen. Yhdistyksen hallitus p&attaa arvopaperisijoituksista
talousarvioon perustuen. Sijoituksista luopuminen voidaan tehd4 vain painavasta syysté yhdistyksen
toiminnan pitk&aikaisen jatkuvuuden takaamiseksi hallituksen péaatoksella.

148 Lisdykset ja muutokset
Lisdyksista ja muutoksista talousohjesaantoon paattaa yhdistyksen kokous &anten enemmistolla.

158 Voimaantulo

Tama talousohjesadntd on hyvaksytty yhdistyksen kokouksessa 26.11.2019 ja se on voimassa
toistaiseksi.
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